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Cette procédure a pour vocation de vous aider a utiliser le fichier excel et simplifier le

mandatement des heures.

1 Utilisation fichier Excel pour le mandatement

Accés a ADE et ouverture d’une
session sur le client étudiant ou

planificateur. https://ade.u-
pec.fr/ade/

Utilisation de mode mandatement

Choix des ressources et de la période
(les semaines).

e Utilisation du menu impression.
Copier les lignes.

Ouverture du fichier Excel

Coller les lignes

e Vérifier que le fichier « vacataires »
est rempli

ADE Client ﬁ
Transfert de ADE vers ﬁ
Excel
[ ]
Tableau global ﬁ .
Service Fait

e Sortir ’ensemble des services faits en
PDF ou les imprimer.



https://ade.u-pec.fr/ade/
https://ade.u-pec.fr/ade/

2 Acceés a ADE planificateur

L’acces a ADE se fait avec les codes ADE des planificateurs. On choisit le projet
correspondant a I’année.

Veuillez vous identifier

. I Y ¥
Utilisateyr: | bernarding] | L
Mom
T 1 - PROJET UPEC - 2014 2015
mt de DaSSE: 2 - PROJET UPEC - 2016-2017
| Ok | 2 - PROJET UPEG - 2015-2016

Figure 1 : Connexion ADE

2.1 Choix du planning

Choisir « Planning » « afficher », sélectionner votre période et le mode d’affichage pour
obtenir I’extraction souhaitée.

a » RECHERCHE »

. é—cjes"uft > FILTRES v
PROJET CARACTERISTIQUES DONNEES PLANNING DOCUMENTATION FR
? =T &: Afficher...
b pes V\
b (] Ers is . . .
b Csaws 1. Choisir « afficher »
b (] Autres ressou
» (] Etudiants

i (] Types examens

» ] Etats séanees

+ (] Libeliés séances . Choisir le mode d,affichage
érinode

. Choisir la période

e M | e | o ey | e SATO |
Semaines ¥ | < | (34 Jlun. 22 3ot sam. 27 a0 | (35 Jun. 29 a .03 sept. | (36 Jlun. 05 sept. sam. 10 sept. | (37 iun. 12 sept sam. 17 sept. | (38 Jun. 18 sept sam. 24 sept. | (38 Jun. 26 sept. san| >
o

Figure 2 : Configuration dADE



Une Configuration d’affichage « IUT Sénart-Fontainebleau Mandatement » a été crée
spécialement pour I’extraction avec le format des colonnes nécessaires. Il ne faut pas la

modifier.

SRR A aglosyr o
R > Weression
PROJET CARACTERISTIQUES DONNEES PLANNING DOCUMENTATION FR

PLANNING

(] PROMO DU CREA
> (] PROMO FA2 DUT
(] PROMO S1 GEIl
(] PROMO S2 GEIl
(] PROMO S3 GEIl
o () PROMO 54 GEIl

Alls Bases du génie thermigue
AlS DS Bases du génie thermique.
Conseil Perfecticnnement Aliemance.
FG3 Culture communication

Figure 3 : Choix du mode d'affichage.

Durée de...

540

540 5 540

Configurations d'affichage
540 540 LPSGRI-... 161022016
540 540 LPSGRI-.. 161022016
+ - ! o

lun. 1 f6... Mereredi... 540 o 540 LPSGRI-... 171022016
lun. 15 f6... Mereredi... 540 540 LPSGRI-.. 171022016
lun. 1516... Jeudi18.. 540 ognap 'UT SenartFomainabioay Mandatement 540 LPSGRI-... 18022016
lun. 156... Vendredi... 540 oshap 1 STAPS 540 LPSGRI-.. 18/0212016
tun. 15f6... Vendredi... 540 o8hap LEA- cours.profs salls 540 LPSGRI-... 18/0212016
un.22f6... Lundi2al. 540 oghap LETTRES - CMC - Affichage 540 LPSGRI-.. 22/0212016
lun.22f6... Lundi22l. 540 08hap LETTRES - CMC - Planifiype Nicolas 540 LPSGRI-... 22/0212016
lun.22f6... Mardi23l.. 540 oangp LETTRES - CMC - Planif type Varuna 540 LPSGRI-.. 23022016
lun.22f6... Mardi23l.. 540 oangp LETTRES-CMC (planit.y 540 LPSGRI-.. 23022016
lun.22f6... Mercredi... 540 oangp LMI-Séran 540 LPSGRI-.. 241022016
lun.22f6... Meroredi... 540 oan3p P CE!Planning Annuel 540 LPSGRI-.. 241022016
lun.22f6... Joudi2sh. 540 ognap P CE!Semaine en liane APRESMIDI 540 LPSGRI-... 251022016
\ [ ok || Acnuer |
un.2216... Jeudi2Sl.. 540 08130 540 LPSGRI-.. 251022016

Apres la sélection des ressources on récupere un affichage des activités en lignes

Activité
Semaine

) PROMO SARI L1516,
i+ ] LP GRENEL ..
- (1PROFS L1556,
I+ (] PROMO DU CREA . 15 6.
& (] PROMO FAZ lun. 15 fé.
I (] PROMO 51 GEIl lun. 15 ...
3 [j PROMO 82 GEIl lun. 15 fé.
I (] PROMO S3 GEIl lun. 15 f8..
I+ (] PROMO 4 GEIl un. 15 fé...
b CleM lun. 22 ...
lun. 22 6.
A planifier lun. 22 16..
Nom lun. 22 ...
AlIS Bases du génie thermique lun. 22 6.
AllS DS Bases du génie thermique lun. 22 6.
Conssil Perfectionnement Alemance. lun. 22 ...
FG3 Culture communication lun. 22 ...

Enseignant
Nom

Lundi 15/...
Mardi 16...
Mardi 16/, .
Mercredi ...
Mercredi ...
Jeudi 18/...

Vendredi .

Vendredi .

Lundi 22/...
Lundi 22/.

Mardi 23/, .
Mardi 23/...
Mercredi ...
Mercredi ...
Jeudi 25/...

EEZZEEEREEEEEERE

Jeudi 25/...

Figure 4 :

2.2 Exportation du fichier

08h30 17h30 Entreprise FA.
08h30 17h30 Stage
08h30 17h30 Entreprise FA.
08h30 17h30 Stage
08h30 17h30 Entreprise FA
08h30 17h30 Entreprise FA
08h30 17h30 Stage
08h30 17h30 Entreprise FA.
08h30 17h30 ‘Stage
08h30 17h30 Entreprise FA
08h30 17h30 Stage
08h30 17h30 Entreprise FA.
08h30 17h30 Entreprise FA
08h30 17h30 Stage
08h30 17h30 Entreprise FA
08h30 17h30 Stage

Activitg
Type

Activité
Durée de...

SRR I A

Affichage des activités sélectionnées.

Activite
Code etape

LPSGR1-...
LPSGR1-...
LPSGR1-...
LPSGR1-...
LPSGR1-...
LPSGR1-...
LPSGR1-...
LPSGR1-...
LPSGR1-...
LPSGR1-...
LPSGR1-...
LPSGR1-...
LPSGR1-...
LPSGR1-...
LPSGR1-...
LPSGR1-...
LPSGR1-...

Activité
Date

15/02/2016
15/02/2016
16/02/2016
16/02/2016
17/02/2016
17/02/2016
18/02/2016
18/02/2016
19/02/2016
22/02/2018
22/02/2016
231022016
23/02/2018
24/02/2016
241022016
25/02/2018
25/02/2018

oM, > RECHERCHE P
2 - | adesort
\ DA< U so
¢ & Q= o S
FR

Dans I’affichage précedent il n’est pas possible de faire un copier/coller facilement aussi
nous allons passer par un intermédiaire.



oV, > RECHERCHE P
3 W< adesort Y
(= ‘ 5 UEsa
\!_/ =) \\."y_/ s > IMPRESSION =)
o
PROJET CARACTERISTIQUES DONNEES PLANNING DOCUMENTATION FR

Figure 7 : Annuler l'impression

Activits Activits Activité  Activie  Actvitg | Activie Enseignant Activite Activite Activite Activits Activits
Nom ~ Semaine  Jour Durée de... Début Fin Nom Mom Type Durée de... Code etape Date N° crénea...
[ Promo sarI lun. 15f6... Lundi 15/ 540 08h30 17h30 Stage 540 LPSGR1-... 15/02/20 9386
I (] LP GRENEL lun. 15f6... Lundi 15 540 0Bh30 17h30 Entraprise FA
+ (]PROFS lun. 15 fé... Mardi 16/... 540 08h30 17h30 Stage 1_ CholS]_r « ImprESSIOn » &
3 [j PROMO DU CREA lun.15fé... Mardi 16/... 540 0Bh30 17h30 Entreprise FA 6
» ] PROMO FAZ DUT lun. 15 f6... Mercredi ... 540 08h30 17h30 Stage
» ] PROMO S1 GEIl lun. 15 fé... Mercredi... 540 08h30 17h30 Entreprise FA 540 LPSGRI-... 17/02/2018 9486
Figure 5 : Menu impression.
Activité Activitg Activitg Activitg Enseignant Activité
210
1. 120 Tweo PDF ( HIML
2. 210 1. « HTML »
2. 210 En-téte
2... 210 Pied de page ||
l.. 210 Ad
Format ||
1. 120 .« OK »
w210
.. 210 | || Annuier |
3 24N Nith3n LT [T-1T} DERIALN T DIEDDE  Od
Figure 6 : Configuration impression
T T T T T
Activité Imprimer Activité
Activité Activité Durée de Activité Acti Activité N° crénean
Bl Iz e By Imprimante : @ HP Photosmart 2670 series e e
absolu
lun. 15 f6ve. | - Préréglages: Réglages par défaut
-sam. 20 17/02/2016 180 09h00 12h00 Coples:: l:l 17/02/2016 (9488
févr. (7)
lun. 15 févr. ) g (- e .
Mercredi (de: 1 a: 1
-sam. 20 17/02/2016 165 09h00 11h45 17/02/2016 9488
févr. (7) Taille du papier: | A4 210 par 297 mm
lun. 15 févr. .
sam20 e o las 1nd5 {12030 BrEEED: e 100 S 17/0212016 (9499
févr. (7)
Firefox
lun. 15 févr. Mercredi
-sam. 20 reredt 210 1330 17h00 Options : nt a 56 1740212016 (9506
17/02/2016
févr. (7) Ignorer I'échelle et ajuster la largeur de la page
l-l.sl:l.nl.SZ(f)évr. Jeudi 165 09500 11h45 Apparence : : !mprimer les .mu\eurs d’at:\'éle—plan 18/02/2016 9548
& 18/02/2016 Imprimer les images d'arriére-plan
vr. (7)
lun. 15 févr. Teudi Cadres: s
-sam. 20 45 11h45 12h30 18/02/2016 9559
18/02/2016
févr. (7)
lun. 15 févr. Teudi
;;am 20 18/02/2016 210 13h30 17n00 En-tétes de page:  Titre --vide-- URL 1' « Annuler »
vr. (7) A P .
gauche Centré A droite
lun. 15 févr. : Pieds de page: Page #surs [ --vide-- [ Datejreure B
-sam. 20 Y;,‘é)dr;fo‘l 6 [120 09000 [11h00 - - - 22076 0508
févr. (7)
T e —— 2 | PDF Masquer les détails | 4 Niveau d'encre bas Annuler
-sam. 20 90 11h00 12h30 19/02/2016 9616
19/02/2016
févr. (7)
lun. 15 févr. .
‘Vendredi BREYAULT
f;ﬁm 20 19/02/2016 210 13h30 17h00 BD TULIEN TP 210 LPSRX1 19/02/2016  [9626
vr. (7)
lun. 15 févr. .
_cam N Vendredi an 1ThON 1ThaAN Tvaluatinn PRQOT BREYAULT ™ an TPARY 1 10N A QRAN




Sur le fichier obtenu sélectionner I'’ensemble de toutes lignes et faire copier « ctrl+C ».

Figure 8 : Sélection des lignes.

3 Utilisation d’EXCEL

3.1 Feuille « Activités »
Le fichier Excel contient plusieurs feuilles, la plus importante est « Activités »

A B c D
< |SEMAI[~|Jours |~ |Durée |+ Début |~|Fin

2

3

4

4 »

E F

|=|module

Case A2

Feuilles

]

Ac!vltés vacataires <7 | vacataires >7

Service fait | +

G
|« |intervenant

H I J K L M
[=|type |+ durée(~|/vet |[*|DATE [*|N°dec/~|EQ_TD

N o

Figure 9 : Fichier Excel vierge

Activité
Activité Activité DAmE ‘:il:él- Activité Activité Activité Enseignant Activité Dl?l‘?;"l;:éla Activité Activité N° créneau
Semaine Jour Début Fin Nom Nom Type Code etape Date horaire

session session

absolu

sam26 oo 120 om0 [izaso  (DOVOEDmides CROS ™ 120 LPSCBL350 21032016 L1174
2110312016 contrats ALEXANDRE
mars (12)
un. 21 mars. Second oeuvre.
mm2s S (o 13630  [17H00  |Emveloppedy || D 210 LPSCBI-350  [21/032016  |11186
mars (12) baiment 1
un. 21 mars. Normes.
28 orcoe (B0 0900 |12h30 |accessibilité pour [KURAS PHILIPPE CM 210 LPSCBL350 2032016 11228
mars (12) Handicapes
un. 21 mars. Normes
mm2s e (120 13030 |1h30 |accessibilité pour [KURAS PHILIPPE CM 120 LPSCBL350 20032016 11246
mars (12) Handicapés
I Chargé daffaires:
m2s  [eed g oo [zm |5 GILLETPASCAL TD 210 LPSCBL350 23032016 11288
mars (12) | 2032016
Tun. 21 mars.
Chargé daffaires
s e g w0 w0 |9 GILLETPASCAL TD 210 LPSCBL-350  |23/03/2016 11306
mars (12) | 2/0¥2016
un. 21 mars.
Mercredi Anglais technique | AHMADI

‘__ T e el N e e T
| T | e [ ‘ e e e




La feuille « Activités » sert a coller les lignes précédemment copiées. Pour cela se placer
dans la case A2 et coller les lignes sélectionnées précédemment.

A B c D E F G H | J K L M

1 |SEMAI|~|Jours |~ |Durée [~|Début [+ |Fin  [~|/module | =fintervenant |~|type [v|durée~|vet [v|PATE [v|N°deci~|EQ_TD

2 |lun. 04 janv. -4 Lundi 04/01/21 240 08h30 12h30 Prévention des brilures et indl ALLOUT MOHAND CHAFAA CcM 240 LPSCE1-350 04/01/2016 T206 6
3 lun. 04 janv. - Lundi 04/01/21 120 13h30 15h30 Oulil Dialux MASINA THIERRY M 120 LPSCE{-350 § 04/01/2016 T226 3
4 lun. 04 janv. -{ Mardi 05/01/2 240 08h30 12h30 Thermographie A2 MAZIOUD ATEF TP 240 LPSCE1-350 § 05/01/2016 T266 2,6E6EGEET
5 |lun.04 janv. - Mardi 05/01/2 240 08h30 12h30 Prévention des brilures et indl ALLOUT MOHAND CHAFAA TD 240 LPSCE1-350 05/01/2016 T266 4
6 lun. 04 janv. - Mardi 05/01/2 240 13h30 17h30 Prévention des brilures el ing ALLOUT MOHAND CHAFAA T 240 LPSCE1-350 § 05/01/2016 7286 4
T |lun. 04 janv. - Mardi 05/01/20 240 13h30 17Th30 Qualité d"énergie A1 BERNARDINO AMILCAR TP 240 LPSCE1-350 050172016 T286 2 BB6EBEET
8 lun. 04 janv. - Mercredi 06/0 240 08h30 12h30 Prévention des brllures et in D Onnées imp Ortantes 06/01/2016 7326 4
9 |lun. 04 janv. « Mersredi 0B/0 240 08h30 12h30 Ti ie A1 06/01/2016 7326 2,6EG6E6E67

Figure 10 : Feuille "Activités" complete

Cette feuille sert de base pour les autres feuilles du fichier Excel. Vérifier si les données
importantes sont complétes.

3.2 Feuille « Vacataires »

Le fichier Excel contient deux feuilles vacataires, utiliser la feuille « <7 » si vous gérez
moins de 7 codes formations et la feuille « >7 » si vous avez plus de 7 formations. La
différence se fera lors de I'impression soit en paysage soit en portrait.

A ] ~ D i G H 1 ] E L M N o ] Q R s 1 u v w X ¥ z Ak AB
VACATAIRES

LPSCE1-350 Dipléme 2 Dipiéme 3 Dipléme 4 Dipiéme § Dipléme & Dipiéme 7 ToTAL
TOTAL enselgn

Enseignanis [l Dischine [ of 5| 1] Ty ﬁa el We] o] Me| Me| 5| M| M| O] M| | x| M| M| o3| o] We| G%] Mo Te| neam v
7 [ ADRIANO TONI 0,00
s JAHOUANGONCU ARMAND 0.0
5 [ AISSADUI BADREDDINE 0,0
(| ALEXANDRE CLOVIS 0.0
1 JJALLOUT MOHAND CHAFAA E 18] 6 28,00
1 I ANTOINE FREDERIC 0,01
1 | BAUDOIN Mare Teemp. 0,0
00
080
000
0.80
000
aan

Figure 11 : Données "Vacataires"
Dans la colonne « Enseignants » faire simple et mettre tous les vacataires.
Indiquer le code diplome, les totaux doivent apparaitre automatiquement.

Tous les vacataires n’ayant pas fait des heures il suffit de masquer les lignes a « 0 » sur le
total.



A ] < D E G H 1 K L M N o r o R s T

AB | AC | AD

LPSCE1-350

o] ] We| o

Dipléme 2

o] e

Dipléme 3

o] M

1. Cliquer pour le filtre

; Linnslgmnll =

7 | ADRIANO TONT

Discipline [

=]

5 | AHOUANGONOU ARMAND.

e e
[ ] TOTAL enseignant en EQTD

o |AISSADUI BADREDDINE

10 |ALEXANDRE CLOVIS

Trier

'ALLOUT OHAND CHAFAA | |

12 [ANTOINE FREDERIC

44 Croissant 24 Décroissant

11 |BAUDOIN Mare Tems

11 | BELOUASSAANOUSEA

1 |BESSE D Tams.

Par couleur :

Aucun

BILLOT YANN HENFY.

BODET PASCAL

Filtre

BONROURE SMONE

BOUAN IAGHAMMED

Par couleur:  Aucun

CALLIGARD Anivards

RuEkEEE

CASSINELLIFRARCIS

CASTILLON Shtastion

Cholsir

CHAMELDT i

CHEVAILLIER PRILPPE 1

Q

COUSIN ROGUE MANUELR

2. Décocherle « 0 »

GROS ALEXANDRE

(Sélectionner tout)
0,00

E

DEPRUGNEY CHRISTOPHE

FERNANDEZ MEQUIADER

EEBENERE

6,00

'GODINHO PEREIRA PATRICK

16,00

12 [GRABDWSKI FRANCOIS

13 [HERVE SEBASTIEN

28,00

Figure 12 : Améliorations affichage

3.3 Feuille « Service Fait »

La feuille « Service fait » permet d’éditer les services faits.

Dans la feuille « Activité » sélectionner tout clique sur le coin en haut & gauche.

fx  SEMAINE

1. Cliquer pour la sélection

K | L | M | N

IDATE |~|N°de ci~ EQ_TD

lun. 04 janv. -¢ Lundi 04/01/21 240 08h30 12h30 Prévention des brilures et inct ALLOUT MOHAND CHAFAA  CM

Figure 13 : Sélection des données.

240 LPSCE1-350  04/01/2016

7208 [

Retourner dans la feuille « Service Fait » et cliquer dans une case du tableau, le menu
tableau croisé dynamique apparait cliquer sur « modifier la source ».

Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Analyse de tableau croisé dynamigue Création
= = [ [ @ Efacer +
. Champ actif Dével le ch - =Y Insé t - Ly
o p o 1= Développer le champ @U 57, Insérer un segmen o 5

X Sélectionner v

Tableau croisé | N°de crénaux Paramétres - Réduire le champ Grouper la [~ Connexions de filtre  Actualiser Modif OUrEe
- ¢ de

[ Liste des champs
S

155 Boutons +/-

I e — )
dléments etjeux | | En-idies de champ

dynamigue du champ sélaction ' Déplacer le tableau eroisé dynamique
D10 . S (vide) " s
= = = = = 2. Cliquer modifier source
b IUT Sénart-Fontainebleau
2 PE HIUT intervenant
SENART Période du 777 au 777 [bagey ]
g unversite pasis-est caere. | FONTAINEBLEAU
6 [intervenant__ J(Tous)
7 VACATAIRES
8
9 vet [+[module [+ |N"de crénaux absolu e I i S0 LmlEin ga [~ |Total
10 =) (vide: |- (vide] - (vide) B . 0,00
e SR 1 DI N— ST Lty 1. Cliquer dans le tableau 9%
12 Total général 0,00
13

Figure 14 : Choix de la source des données

Valider les données du fichier.



. fr (vide)
A B [+ v} E F G H I J K L M
1 SEMAI|~{Jours *|Durée [*|Début [*|Fin  [*/module |=|intervenant [+|type [=|durée{~|vet [+|DATE [*|N°de c[~|EQ_TD

2 lun. 04 jany. - Lundi 04/01/21 240 0Bh3D 12h30 Prévention des brilures el ine ALLOUT MOHAND CHAFAA

CM

T

i

i

Ll

3 lun. Q4 jro oo msiesies ST e LT MASINA THIERRY
Madifier la source de données du tableau croisé dynamigue
4 |lun. 04 N MAZIOUD ATEF
= Choisissez les données a analyser :
5 |lun. 04 ° Utiliser un tableau ou une plage dans ce classeur lures et inct ALLOUT MOHAND CHAFAA
Emplacement : |Activités!$A$1:$M$570 M|
6 |un.04 lures et inct ALLOUT MOHAND CHAFAA
T |lun. 04 BERMNARDING AMILCAR
a |uniol Annuler

1. validation

Figure 15 : Validation des données

& Excel Fichier Edition Affichage Insérer Miseenforme Outils Données Fenétre Aide

240 LPSCE1-350  04/01/2016 T206 6
l
|

120 LPSCE1-350  04/01/2016 7226 3:
I
|

240 LPSCE1-350  05/01/2016 7266 2.6BBBB66T|
|
I

240 LPSCE1-350  05/01/2016 TE66 4:
|
I

240 LPSCE1-350  05/01/2016 7286 41
l
|

240 LPSCE1-350  05/01/2016 7286 Z,ESEESGSF:
I
|

240 LPSCE1-350  06/01/2016 7326 4
|
I

® = o 63%@) Jeu. 22:48 amilcar.bernardino

a

seenpage  Formules

Champ actif :

Développer le champ Insérer un segment

=

CEN Ay

= " Liste des champs

. . .
oms o | [Ny roraun | Pamiies G Rouirelochany | Ges [l Comnodona o v A 1. Actualiser & refaire en cas de
dynamicue du ehamp — sélection -
o0 fo 7 odifications de la feuille
A B c D E t t ,
< »
IUT Sénart-Fontainebleau activites
1
2 HIUT intervenant
F Ec SENART Période du 727 au 722 [ AHMADIKAMILIA |
S unversite panis-est cagren | FONTAINEBLEAU | ALLOUT MOHAND ... |
6 [intervenant  [(Tous) [ EimAL |
= VACATAIRES ﬁ CHEVAILLIER PHILL..
8 CCRONGPOL ANCA
9 vet ~ [module [=[N°de crénaux absolu_[-1[Jours Début [~ [Fin ~ D Total CROS ALEXANDRE
10 = LPSCE1-350 |- Outil Dialux 15 7226]|- Lundi 04/01/2016 [2 13h30 |- 15h30 120] 3.00| [GRABOWSKIFRAN.. |
Prévention des brilures et incendie T T
11 =) d'origine électrique 1 7208|- Lundi 04/01/2016 |- 08h30 |- 240| 6,00 [EEEE S |
12 /= 08n30) 240] 6,00 | [KURASPHILIPPE ]
13 |~ Outil logiciel Dialux A1 =1 240| 4,00(| | LEBLOAS CAROLE
14 1 8086|- Mardi 08/02/2016 ##13h30 240[ 4,00| | [ MASCHEK MICHAEL
15 |~ Outil logiciel Dialux A2 . . 9. D - 08h30 240 4,00|| “yASINATHERRY |
" 2. Choisir I'intervenant o 2a0] 00| MASNATHERRY. |
MAZIOUD ATEF
Prévention des brilures et incendi
17 |- d'origine électrique A1 D | 08h30 240| 4,00/ | (MEDDOURJULIEN
18 ™ =TD___ |- 13h30 240| _4,00| | | PERRAULT THIERRY
Prévention des brilures et incendie RASOLONIRINA AL...
19 =) d'origine électrique A2 240| 4,00|| ‘ReNAULTPERRE |
= 20, 49| serreFABEN |
21 |= Qualité d'énergie A1 240| 2,67 [
2 240]  2,67|
23 240 2,67
2% 240]  2,67]
25 |~ Qualité d'énergie A2 240 2,67
2% 5 7486|- Vendredi 08/01/2016 240]  2,67]
27 5 7566|- Lundi 11/01/2016 240[  2,67]
28 177465 Jeudi 14/01/2016 240[  2,67]
29 BRI 5 7406(- Jeudi 07/01/2016 240]  6.00]
30 |5 Thermographie A1 1 73265 Mercredi 06/01/2016 240]  2,67]
a1 S RRRL | unedi 14N ANAR = nanan a0l 3 A7l
4 b | Activités | vacataires <7 | vacataires>7  Servicefait |+
Prét Moyenne : 8789,398058  Compte : 104 115%

- ——

Somme : 905308

Figure 16 : Création des services Faits.
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3.4 Simplification de I'impression :

3.4.1 Un nouveau bouton « Services faits »

Un nouveau bouton « Services Faits » vous permet d’exporter directement en pdf
I’ensemble des Services faits des intervenants dans un sous dossier SF du dossier en
cours.

G15 X fe v
A B & 1l E J | K | L H

: IUT Sénart-Fontainebleau

| intervenant
2 <‘ PEC HIUT
SENART Période du 27 Février au 31 Mars

2: UNIVERSITE PARIS-EST CRETEIL FONTAINEBLEAL)

6 | [intervenant |(vide) =]

7 VACATAIRES

g

9 | vet [~ |module [~]Jours [.itype [~|Début [~|Fin  [~|Durée ~|Total

10| = (vide) | =(vide) | = (vide) | @ (vide) 0,00

11| Total (vide) 0.00

12 | Total général 0,00

13

14

15| 1

16 |

17 |

18 -

4 » ‘ Activités | vacataires <7 | vacataires >7 Service fait @ B ]

PRET %3 PAGE:15UR1

Figure 17 Bouton "Service faits"

3.4.2 Le dossier SF

Il est situé au méme niveau que le fichier des mandatements.

Vous n’avez pas besoin de le créer manuellement, la procédure le fera.
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@©1| .= DA » Mandatements »

Fichier Edition Affichage Outils F

- Dropbox (vboxsre

In

- Bibliothéques
= - v
l 3 élément(s)

Organiser Mouveau dossier = il @
S0 Faveris Hem

Bl Bureau o SF

‘2l Emplacements ré ﬂ_a Mandatement iutsf.udlsm

. Téléchargements Projet-Fichier mandatement des heures.docx

Figure 18 Le dossier SF

3.4.3 Le dossier SF ouvert.

I contient les pdf préts a imprimer.
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Eichier Edition

Organiser

@Dv| . = DA » Mandatements » 5F

Affichage

Outils 2

Mouveau dossier

- | 3 | | Rechercher... 2 |

= -

0l @

-

1M Ordinateur

& Disque local ()

& Bureaulinux (Mt
5 Dropbox (Ywhoxs
58 USBSTORAGE O\
5 MEMORYCARD
L famille (vnas_ghy
5 Dropbox MAVBOX
= Bureaulinux (OWVE

i‘"! Rézeau
1M JUT-SEVEN

B SR Y I Takrim gl

] 26 élément(s)

Maom

1: ACHIMOFF Joris Temp.pdf
" ADAM Stéphanie.pdf

= AHMADI KAMILIA. pdf

" BARCELO ROMAIN.pdf
™. BERMARDINO AMILCAR.pdf
" BOURLET GUILLAUME.pdf
™ BREVALILT JULIEN.pdf

™0 CASSINELLI FRANCIS.pdf
™ CHEVAILLIER PHILIPPE.pdf
™. CROMOPOL ANCA.pdf
™ CROS ALEXANDRE.pdf

4| il |

S
F 2

Figure 19 Le dossier SF et les services faits

3.4.4
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4 Les problémes fréquents

Question : Sur un intervenant les heures ne sont pas comptabilisées sur la feuille le
tableau vacataire.

Vérifier 'orthographe du nom le plus simple copier dans la feuille « Activités » le nom.
Cela évite les erreurs ou des espaces inutile.

Question : les totaux du tableau vacataire et service fait ne sont pas les mémes.

S’il y a un écart en générale le service fait est supérieur aux tableaux. Le tableau ne
comptabilise que s’il y a le code diplome, le type(CM-TD-TP) et le nom. Souvent I'erreur
provient sur pas de type ou pas de code diplome. Vous pouvez corriger sur la feuille
« activités » en corrigeant, pensez absolument sur la feuille « Service Fait » a cliquer sur
« Actualiser ». Petit conseil il faut corriger aussi ADE pour éviter la méme erreur sur le
mandatement suivant ou 'année suivante.
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